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ΤΕΧΝΙΚΗ ΜΕΛΕΤΗ

Η παρούσα τεχνική µελέτη αφορά την προµήθεια εντύπων και υλικών µηχανογράφησης και 

πολλαπλών εκτυπώσεων (φωτοτυπικό χαρτί Α4 και Α3 κλπ) καθώς και γραφικής ύλης –λοιπά υλικά 

γραφείων για τις Υπηρεσίες του ∆ήµου για το έτος 2014

.Ισχύουσες διατάξεις: 

1) Ο Ν. 2286/95 «Προµήθειες του ∆ηµοσίου Τοµέα και Ρυθµίσεις συναφών θεµάτων». (Φ.Ε.Κ. 
19/Α)
2) Η απόφαση του  Υπ.  Εσωτερικών 11389/93 «Ενιαίος  κανονισµός  προµηθειών οργανισµών 
Τοπικής Αυτοδιοίκησης». (Φ.Ε.Κ. 185/Β)
3)  Το  Π.∆.  370/95 «Προσαρµογή  της  ελληνικής  Νοµοθεσίας  περί  προµηθειών  του  ∆ηµοσίου 
προς το Κοινοτικό ∆ίκαιο........» (Φ.Ε.Κ. 199/Α)
4) Ο Ν. 2198/94 άρθρο 24, σχετικά µε την Παρακράτηση φόρου εισοδήµατος κ.λ.π. (Φ.Ε.Κ. 43)

      5) Οι διατάξεις του ∆.Κ.Κ (Ν.3463) και ιδιαίτερα το άρθρο 209

      6) Τις διατάξεις του Π∆ 60/2007

      7) Ο Ν. 3536/2007 (ΦΕΚ 42/23-02-07 Τεύχος Α΄) και ιδιαίτερα το άρ 22, παρ 3,  

      εδ  6

      8) Ο Ν. 3852/2010 (ΦΕΚ 87 Α/07-06-10): Νέα Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης  

      και της Αποκεντρωµένης ∆ιοίκησης-Πρόγραµµα Καλλικράτης



Στον προϋπολογισµό οικ. έτους  2014 και στον  Κ.Α. 10.6613 έχει προβλεφθεί πίστωση 30.000,00 

ευρώ για την προµήθεια εντύπων και υλικών µηχανογράφησης και πολλαπλών εκτυπώσεων  ενώ 

στον Κ.Α. 10.6612 έχει προβλεφθεί πίστωση 10.000,00 ευρώ για την προµήθεια γραφικής ύλης και 

λοιπών υλικών γραφείων.

Ο προϋπολογισµός της ανωτέρω προµήθειας µαζί µε τον ΦΠΑ ανέρχεται συνολικά σε  39.993,82 

ευρώ.

Τα χρήµατα προέρχονται από δηµοτικούς πόρους.

                        

                                                                 Αλεξάνδρεια   24/01/2014

      Η αρµόδια υπάλληλος  
          

   Βασιλική Θεοδωρίδου
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ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟ∆ΙΑΓΡΑΦΕΣ
ΑΡΘΡΟ 1ο Αντικείµενο της προµήθειας
Το παρόν τεύχος τεχνικών προδιαγραφών συνολικού προϋπολογισµού 39.993,82 µαζί µε τον ΦΠΑ, 
αφορά  την  προµήθεια  εντύπων  και  υλικών  µηχανογράφησης  και  πολλαπλών  γραφικής  ύλης  και 
λοιπά υλικά γραφείων για την  κάλυψη των αναγκών των υπηρεσιών του ∆ήµου Αλεξάνδρειας  για 
το έτος 2014.

Τα  υπό  προµήθεια  είδη  έχουν  διαχωριστεί  σε  οµάδες  έτσι  ώστε  οι  ενδιαφερόµενοι 
προµηθευτές  να  µπορούν  να  υποβάλουν  προσφορά  για   κάθε  οµάδα  χωριστά,  µε  την 
προϋπόθεση,  ότι  η  προσφορά  θα  αναγράφει  την  προσφερόµενη  τιµή  για  κάθε  είδος  της 
αντίστοιχης οµάδας. 

ΑΡΘΡΟ 2ο Προδιαγραφές υλικών
Όλα τα προς προµήθεια είδη θα είναι καινούρια, αµεταχείριστα και κατάλληλα για τη χρήση για την 
οποία προορίζονται

ΓΕΝΙΚΑ ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ:
ΟΜΑ∆Α Α) ΦΩΤΟΤΥΠΙΚΟ ΧΑΡΤΙ Α4-Α3
-Χαρτί µονόφυλλο
-Κατάλληλο για εκτύπωση και από τις δυο όψεις
-Να µην απαιτείται ειδική µεταχείριση και υπερβολικές προφυλάξεις πριν από τη χρησιµοποίηση του 
ούτε να παρουσιάζει µεγάλη ευαισθησία σε κανονικό φωτισµό δωµατίου
-Να  µην  επηρεάζεται  από  το  µεγάλο  διάστηµα  αποθήκευσης  κάτω  από  τις  συνηθισµένες 
κλιµατολογικές συνθήκες
-Η συσκευασία να είναι σε δεσµίδες των 500 φύλλων περιτυλιγµένες σε ειδικό περιτύλιγµα το οποίο 
έχει  υποστεί  επεξεργασία  αδιαβροχοποίησης,  τουλάχιστον  στη  µία  επιφάνεια,  έτσι  ώστε  να 
προστατεύεται από την υγρασία του περιβάλλοντος στους διάφορους αποθηκευτικούς χώρος όπου 
φυλάγεται
-Το κόψιµο των φύλλων κάθε δεσµίδας θα πρέπει να έχει έτσι ώστε να είναι τελείως λείο και να µην 
παρουσιάζει επικολληµένα ρινίσµατα χαρτιού (γρέζια)
-Στο  περιτύλιγµα  κάθε  δεσµίδας  πρέπει  να  αναγράφονται  οπωσδήποτε  µε  τρόπο  ευκρινή  και 
ανεξίτηλο: α) Το είδος  του περιεχοµένου χαρτιού, β) Το όνοµα ή το εµπορικό σήµα του προµηθευτή 
ή του κατασκευαστή, γ) Τις διαστάσεις των φύλλων, δ) Το πλήθος των φύλλων, ε) Το βάρος του 
χαρτιού (gr/m2)



-Οι δεσµίδες να είναι στη συνέχεια συσκευασµένες σε ανθεκτικά κιβώτια (πέντε δεσµίδες σε κάθε 
κιβώτιο)  ώστε  να  αντέχουν  στις  διακινήσεις  µε  τα  συνηθισµένα  µέσα  µεταφοράς  και  τις 
φορτοεκφορτώσεις.

ΕΙ∆ΙΚΑ ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ:

Α1)ΦΩΤΟΤΥΠΙΚΟ  ΧΑΡΤΙ ΜΕΓΕΘΟΥΣ Α4
Το οποίο θα χρησιµοποιηθεί στους εκτυπωτές, τα φαξ και τα φωτοτυπικά µηχανήµατα του ∆ήµου 
είτε αυτά είναι τεχνολογίας inkjet είτε τεχνολογίας laser
Ειδικά χαρακτηριστικά:
-Χρώµα λευκό
-Σύνθεση πολτού: 100% χηµικός λευκασµένος πολτός
-∆ιαστάσεις σελίδας: 210Χ297 χιλ
-Βάρος χαρτιού: 80 γραµ/τ.µ2
-Πάχος: 95-105 µ.m
-Λευκότητα χαρτιού: 100%
-Υγρασία:3,5%-5% κατά DIN EN 2087
-Αδιαφάνεια: Μεγαλύτερη από 90% κατά ISO 2471
-Επιφάνεια χαρτιού: µατ

Α2)     ΦΩΤΟΤΥΠΙΚΟ ΧΑΡΤΙ ΜΕΓΕΘΟΥΣ Α3  
Το οποίο θα χρησιµοποιηθεί στα φωτοτυπικά µηχανήµατα του ∆ήµου είτε αυτά είναι τεχνολογίας 
laser είτε τεχνολογίας inkjet
-Χρώµα λευκό
-Σύνθεση πολτού: 100% χηµικός λευκασµένος πολτός
-∆ιαστάσεις σελίδας: 297Χ420 χιλ
-Βάρος χαρτιού: 80 γραµ/τ.µ2
-Πάχος: 95-105 µ.m
-Λευκότητα χαρτιού: 100%
-Υγρασία:3,5%-5% κατά DIN EN 2087
-Αδιαφάνεια: Μεγαλύτερη από 90% κατά ISO 2471
-Επιφάνεια χαρτιού: µατ

Α3) ΦΩΤΟΤΥΠΙΚΟ ΧΑΡΤΙ Α4 ΧΡΩΜΑΤΟΣ   IVORY     KAI   ΛΕΥΚΟΥ   
Το οποίο θα χρησιµοποιηθεί στους εκτυπωτές και τα φωτοτυπικά µηχανήµατα του ∆ήµου είτε αυτά 
είναι τεχνολογίας  inkjet είτε τεχνολογίας  laser, µεγέθους 210Χ297 χιλ, βάρους 160 γρ, σε πακέτα 
των 250 φύλλων.
-Υγρασία:3,5%-5% κατά DIN EN 2087
-Αδιαφάνεια: Μεγαλύτερη από 90% κατά ISO 2471
-Επιφάνεια χαρτιού: µατ
Κατά τα λοιπά ισχύουν τα αναφερόµενα στο άρθρο 2 περί γενικών χαρακτηριστικών του χαρτιού. 

Α4)     ΦΩΤΟΤΥΠΙΚΟ ΧΑΡΤΙ Α4 ΧΡΩΜΑΤΟΣ ΜΠΛΕ  
Το οποίο θα χρησιµοποιηθεί στους εκτυπωτές και τα φωτοτυπικά µηχανήµατα του ∆ήµου είτε αυτά 
είναι τεχνολογίας inkjet είτε τεχνολογίας laser, µεγέθους 210Χ297 χιλ, βάρους 80 γρ, σε πακέτα των 
500 φύλλων 
-Υγρασία:3,5%-5% κατά DIN EN 2087
-Αδιαφάνεια: Μεγαλύτερη από 90% κατά ISO 2471
-Επιφάνεια χαρτιού: µατ
Κατά τα λοιπά ισχύουν τα αναφερόµενα στο άρθρο 2 περί γενικών χαρακτηριστικών του χαρτιού. 

Α5) ΧΑΡΤΙ   PLOTTER   ΡΟΛΟ   
Το οποίο θα χρησιµοποιηθεί από την Τεχνική υπηρεσία του ∆ήµου θα είναι βάρους τουλάχιστον 80 
gr/m2, λευκό  τύπου Α0.
Κατά τα λοιπά ισχύουν τα αναφερόµενα στο άρθρο 2 περί γενικών χαρακτηριστικών του χαρτιού.



Α6) ΦΩΤΟΑΝΤΙΓΡΑΦΙΚΟ ΧΑΡΤΙ Α3  ΓΥΑΛΙΣΤΕΡΟ
Το οποίο θα χρησιµοποιηθεί από το Τµήµα Προσωπικού του ∆ήµου θα είναι βάρους 120 gr, λευκού 
χρώµατος σε πακέτα των 250 τεµαχίων
Κατά τα λοιπά ισχύουν τα αναφερόµενα στο άρθρο 2 περί γενικών χαρακτηριστικών του χαρτιού.

Α7) ΞΗΡΟΓΡΑΦΙΚΟ ΧΑΡΤΙ Α0914 
Το  οποίο  θα  χρησιµοποιηθεί  από  την  Τεχνική  υπηρεσία  του  ∆ήµου  για  το  φωτοαντιγραφικό 
µηχάνηµα  σχεδίων   που  διαθέτει  και  θα  είναι  σε  ρολό,  χρώµατος  λευκού,  βάρους  80  gr  και 
διαστάσεων 0914Χ120m
Κατά τα λοιπά ισχύουν τα αναφερόµενα στο άρθρο 2 περί γενικών χαρακτηριστικών του χαρτιού.

ΟΜΑ∆Α   B  ) ΓΡΑΦΙΚΗ ΥΛΗ ΚΑΙ ΛΟΙΠΑ ΥΛΙΚΑ ΓΡΑΦΕΙΟΥ  

A/A ΕΙ∆ΟΣ
ΜΟΝΑ∆Α 
ΜΕΤΡΗΣΗΣ

1
Στυλό τύπου PILOT  (µαύρο) 0,50 mm  BL-P50 µε 

καπάκι
KOYTI ΤΩΝ 12 
ΤΕΜΑΧΙΩΝ

2
Στυλό τύπου( PILOT V-ball-G2)  (µπλε) 0,70 mm 

και µηχανισµό άνοιξε-κλείσε
KOYTI ΤΩΝ 12 
ΤΕΜΑΧΙΩΝ

3
Στυλό τύπου ( PILOT V-ball-G2) (κόκκινο) 0,70 mm 

και µηχανισµό άνοιξε-κλείσε
KOYTI ΤΩΝ 12 
ΤΕΜΑΧΙΩΝ

4 Στυλό   crystal fine (ΜΠΛΕ) medium(τύπου BIC) ΤΕΜΑΧΙΟ

5 Στυλό stick τύπου  STAEDLER (ΜΠΛΕ) ΚΟΥΤΙ 20 
ΤΕΜΑΧΙΩΝ

6 Μολύβια τύπου STAEDLER 2 HB
ΚΟΥΤΙ 12 
ΤΕΜΑΧΙΩΝ

7 Συνδετήρες µεσαίου µεγέθους Νο 4 ΚΟΥΤΙ 95+

8 Μαρκαδόροι µαύροι χονδροί µε αδιάβροχο µελάνι και 
σφηνοειδή µύτη 1-5 mm ΤΕΜΑΧΙΟ

9 Σβήστρες απλές (λευκές) κατάλληλες για µολύβι 
43Χ19Χ13 ΤΕΜΑΧΙΟ

10 Ξύστρες απλές ξύλινων µολυβιών µεταλλικές ΤΕΜΑΧΙΟ
11 ∆ιορθωτικά roller tape 4 χιλ*6 µέτρ ΤΕΜΑΧΙΟ
12 ∆ιορθωτικά µε βουρτσάκι ΤΕΜΑΧΙΟ

13 Συνδετήρες 
50 mm (των 100 τεµαχίων) Νο 5 ΚΟΥΤΙ

14 Ταµπόν µεσαίου µεγέθους Νο 3 ΤΕΜΑΧΙΟ
15 Ταµπόν µεγάλο Νο 1 ΤΕΜΑΧΙΟ
16 Ανταλλακτικά συρραπτικού  Νο 10 ΚΟΥΤΙ 1000 ΤΕΜ

17 Συρραπτικά Νο 10 (16  φύλλων) 
ΤΕΜΑΧΙΟ

18 Αυτοκόλλητα χαρτάκια 76mmX76mm 100 φύλλων ΠΑΚΕΤΟ

19 Συνδετήρες γίγας 78 mm
ΚΟΥΤΙ ΤΩΝ 50 
ΤΕΜΑΧΙΩΝ

20 Συρραπτικό εργαλείο µεταλλικό για 24/6 συρραπ  (30 
φύλλων) ΤΕΜΑΧΙΟ

21 ∆ιακορευτής απλός ΤΕΜΑΧΙΟ

22 Συρραπτικό εργαλείο µεταλλικό για 23/13 S µεγάλο 
(100 φύλλων) ΤΕΜΑΧΙΟ

23 Σετ γραφείου 5 τεµαχίων µεταλλικό ΣΕΤ 
24 Βάση ηµερολογίων µεταλλική µαύρου χρώµατος ΤΕΜΑΧΙΟ
25 Κόλλα  stick 10 γρ ΤΕΜΑΧΙΟ



A/A ΕΙ∆ΟΣ
ΜΟΝΑ∆Α 
ΜΕΤΡΗΣΗΣ

26 Κόλλα  ρευστή σωληνάριο 20 cc ΤΕΜΑΧΙΟ
27 Μελάνη για ταµπόν µπλε  25 ml ΤΕΜΑΧΙΟ
28 Ετικέτες Α4 για εκτυπωτές 100 φύλλα C 500 70X36 ΠΑΚΕΤΟ
29 Κοµπιουτεράκι (µεσαίο µέγεθος) ΤΕΜΑΧΙΟ
30 Κοµπιουτεράκι (µεγάλο µέγεθος) ΤΕΜΑΧΙΟ
31 Ψαλίδια γραφείου 7΄΄ µεγέθους ΤΕΜΑΧΙΟ
32 Μπλοκ Α4 σηµειώσεων µε γραµµές 80 φύλλων ΤΕΜΑΧΙΟ

33
Μαρκαδόροι φωσφορούχοι υπογράµµισης λεπτή –

πλατιά µύτη  (διαφόρων ανοικτών χρωµάτων)
ΚΟΥΤΙ 12 
ΤΕΜΑΧΙΩΝ

34 Επιτραπέζιος διακορευτής µεγάλος 6,5mm ΤΕΜΑΧΙΟ
35 Ηµερολόγιο βιβλίο διαστάσεων Α4 ΤΕΜΑΧΙΟ
36 Ηµερολόγιο γραφείου (χωρίς βάση) ΤΕΜΑΧΙΟ
37 Κύβοι σηµειώσεων λευκοί 9Χ9 cm  ΤΕΜΑΧΙΟ

38 Χαρτάκια µικρά σηµειώσεων κίτρινα 51Χ38 ΜΜ
ΣΥΣΚΕΥΑΣΙΑ 

ΤΩΝ 12 
ΤΕΜΑΧΙΩΝ

39 ∆ιαφανείς σελίδες ως εξώφυλλα για σελιδοποίηση 
µεγέθους Α4

ΠΑΚΕΤΟ 100 
ΤΕΜΑΧΙΩΝ

40 Μύτες για µηχανικό µολύβι 0,5 mm σκληρότητας ΗΒ ΠΑΚΕΤΟ 
41 Λάστιχα µεγάλα 12 mm ΚΙΛΟ
42 Φάκελοι αλληλογρ. διάστασης 1/2  Α4  λευκό ΚΟΥΤΙ 500 Φ
43 Φάκελοι αλληλογραφίας 12,5Χ17,6 λευκό ΚΟΥΤΙ 500 Φ
44 BOX file γωνία µαύρα 8εκ. ΤΕΜΑΧΙΟ
45 Κουτί λάστιχο 5 εκ. µαύρο ΤΕΜΑΧΙΟ
46 Κλασέρ 8-32 (µαύρο, κίτρινο, κόκκινο, πράσινο) ΤΕΜΑΧΙΟ
47 Κλασέρ 4-32 (κόκκινο, µαύρο) ΤΕΜΑΧΙΟ
48 Κλασέρ 8-20 (µαύρο) ΤΕΜΑΧΙΟ

49 Φάκελοι 3 εκ. πλάτη & λάστιχο (διάφορα χρώµατα)
ΤΕΜΑΧΙΟ

50 Φάκελοι αρχείου µε κορδόνι και αυτιά(25Χ35) και 
πάνινη ράχη

ΚΟΥΤΙ 25 
ΤΕΜΑΧΙΩΝ

51 Φάκελοι αλληλ. Εγγράφων  23Χ11,50 λευκό ΚΟΥΤΙ 500 Φ
52 Φάκελοι αλληλ. (άνοιγµα στο πλάι) 25Χ35 λευκό ΚΟΥΤΙ 500 Φ
53 Φάκελοι αλληλ. (άνοιγµα στο πλάι) (23Χ33) 90γρ ΚΟΥΤΙ 500 Φ
54 Φάκελοι αλληλ. (άνοιγµα στο πλάι) (37Χ45) 90 γρ ΚΟΥΤΙ 500 Φ
55 Φάκελοι χάρτινοι µε αυτιά (διάφορα χρώµατα)25Χ35 ΠΑΚΕΤΟ 50 ΤΕΜ 

56 Φάκελοι αρχείου 8εκ. πλάτη & λάστιχο µαύρο
ΚΟΥΤΙ 25 
ΤΕΜΑΧΙΩΝ

57 Φάκελοι µε λάστιχο απλοί (διάφορα χρώµατα) ΤΕΜΑΧΙΟ
58 Φάκελοι δικογραφίας (διάφορα χρώµατα) ΤΕΜΑΧΙΟ

59 ∆ιαφάνειες µε τριγωνικό  άνοιγµα
ΠΑΚΕΤΟ 100 
ΤΕΜΑΧΙΩΝ

60 ∆ιαφάνειες απλές (χοντρό πλαστικό)
ΠΑΚΕΤΟ 100 
ΤΕΜΑΧΙΩΝ

61 Κούτες αποθήκευσης αρχείου µε καπάκι 66Χ31Χ40εκ ΤΕΜΑΧΙΟ
62 Φάκελοι πλαστικοί µε έλασµα και διαφάνεια ΤΕΜΑΧΙΟ

63 Φάκελοι χάρτινοι µε µηχανισµό (έλασµα σε διάφορα 
χρώµατα) ΤΕΜΑΧΙΟ



A/A ΕΙ∆ΟΣ
ΜΟΝΑ∆Α 
ΜΕΤΡΗΣΗΣ

64 Ανταλλακτικά συρραπτικού Νο 24/6 ΚΟΥΤΙ 1000 ΤΕΜ
65 Ανταλλακτικά συρραπτικού Νο 23/13S ΚΟΥΤΙ 1000 ΤΕΜ
66 Ανταλλακτικά συρραπτικού Νο 23/10 ΚΟΥΤΙ 1000 ΤΕΜ
67 Ανταλλακτικά συρραπτικού Νο 23/8 ΚΟΥΤΙ 1000 ΤΕΜ 
68 Ανταλλακτικά συρραπτικού 2000 /64 ΚΟΥΤΙ 1000 ΤΕΜ

69 Κολλητική ταινία διαφανής (tape) µεγάλο µέγεθος
ΤΕΜΑΧΙΟ

70 Κολλητική ταινία διαφανής 12mmX33m
ΚΟΥΤΙ 12 
ΤΕΜΑΧΙΩΝ

71 Κολλητική ταινία αδιαφανής 12mmX33m ΤΕΜΑΧΙΟ

72 Μαρκαδόροι (χρωµατιστοί )
ΚΟΥΤΙ 24 
ΤΕΜΑΧΙΩΝ

73 Τετράδια 50 φύλλων ΤΕΜΑΧΙΟ
74 Χάρακας πλαστικός 30 cm ΤΕΜΑΧΙΟ
75 Αυτοκόλλητα (ANKER No 16) ΠΑΚΕΤΟ
76 Αυτοκόλλητα διαφανή ρολά 10ΜΧ45CM ΡΟΛΟ
77 Χαρτοταινία (στενό µέγεθος) ΤΕΜΑΧΙΟ
78 Αυτοκόλλητα LOGO TAPE διαφανή (στενό µέγεθος) ΤΕΜΑΧΙΟ

79 Έγχρωµοι σελιδοδείκτες (στενό µέγεθος 80 cm)
ΠΑΚΕΤΟ  8 
ΧΡΩΜΑΤΩΝ 

80 Έγχρωµοι σελιδοδείκτες ( µέγεθος 1,5 cm)
ΠΑΚΕΤΟ  5 

ΧΡΩΜΑΤΩΝ 20 
ΤΕΜΑΧΙΩΝ

81 Συνδετικά κλιπς σελίδων µεγέθους  32mm
ΚΟΥΤΙ 12 
ΤΕΜΑΧΙΩΝ 

82 Συνδετικά κλιπς σελίδων µεγέθους  41mm
ΚΟΥΤΙ 12 
ΤΕΜΑΧΙΩΝ

83
∆ιαχωριστικά χάρτινα 12 θέµατα ΤΕΜΑΧΙΟ

84 Βάση σελοτεϊπ ΤΕΜΑΧΙΟ
85 Ευρετήριο 17Χ25 48 ΦΥΛΛΩΝ ΤΕΜΑΧΙΟ

86
Αριθµοµηχανή µε χαρτοταινία απλή ΤΕΜΑΧΙΟ

87 Ταινία αριθµοµηχανής ΤΕΜΑΧΙΟ
88 Φάκελοι αλληλ. (άνοιγµα στο πλάι) (30Χ40) 90 γρ ΚΟΥΤΙ 500 Φ

        ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ
       Αλεξάνδρεια 24/01/2014

 Η αρµόδια υπάλληλος Η Προϊσταµένη της ∆/σης Οικονοµικών 
   Υπηρεσιών

           Βασιλική Θεοδωρίδου          Γιάγκου Καλλιόπη


